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Circ. n. 57   

del 11/10/2023 

 

 

 
                                                         Alle Famiglie 
                                                         Ai Docenti 
                                                         Al Personale A.T.A

  

       Oggetto: Deleghe ritiro alunni e giustificazioni assenze  

 
       Di seguito alcune indicazioni e allegati i moduli necessari per le deleghe 

   PRESENTAZIONE DELEGHE:  
    la delega va consegnata a mano o inviata alla mail istituzionale sottoscritta da entrambi  
     i genitori* - il modulo è scaricabile dal sito web dell'istituto www.icmartarusso.edu.it 
     nella sezione "Modulistica genitori" insieme ai documenti di genitori e delegati. 
     Non saranno accettate deleghe INCOMPLETE.  

 
   La richiesta di delega sarà evasa e quindi operativa entro pochi giorni dal suo arrivo e solo  
   se sarà completa di documenti di riconoscimento dei delegati (validi e ben leggibili) e  
   l’apposito modulo compilato in ogni sua parte. 

 

• INTEGRAZIONI: andranno comunicate sempre tramite il modulo di delega, in tal caso 
è sufficiente allegare solo le fotocopie dei documenti dei delegati. 
 

• REVOCHE : Anche le revoche andranno inviate con firma di entrambi i genitori. 
 

• VALIDITA’ DELLE DELEGHE 
Infanzia: restano valide per i 3 anni di scuola dell’Infanzia 
Primaria : restano valide per i 5 anni di scuola primaria 
Secondaria I grado : restano valide per i 3 anni di Scuola Sec. I° grado. 
Le deleghe decadono nel passaggio da un ordine di scuola all’altro (infanzia-primaria e 
primaria/media) e andranno pertanto ripresentate secondo le modalità sopra riportate. 

 
    Indicazioni operative per il personale interno 
     Il personale della segreteria didattica provvederà, una volta accertatosi della conformità 

      dei moduli e documenti inviati e/o consegnati, a comunicare ai docenti ed ai  

      Collaboratori Scolastici, preposti alla vigilanza e accoglienza posti all’ingresso di ogni plesso 

      gli elenchi delle persone delegate per ogni singolo alunno. 

      Si ricorda a tutti, docenti e Collaboratori Scolastici, di accertarsi che non vi sia nulla osta  

      all’affido del minore a coloro che vi si presentano     

*Nei casi in cui esista un solo genitore andrà compilato il modulo "Certificazione unico genitore"; se l'alunno/a è affidato/a  

  ad un solo genitore a seguito di sentenza del Tribunale andrà recapitata copia della sentenza in segreteria. 
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1. GIUSTIFICAZIONE ASSENZE  
Tutte le assenze, anche quelle di un solo giorno, devono essere giustificate da uno dei genitori prima 
del rientro a scuola dell’alunno. Tale disposizione è riferita a tutti gli alunni dell’Istituto (Scuola 
dell’Infanzia, Scuola Primaria e Scuola Secondaria di primo grado).  
La giustificazione dell’assenza dovrà essere fatta sul Registro Elettronico Argo, tramite l’apposita 
funzione facilmente raggiungibile con un bottone dedicato.  
La scheda per la giustificazione delle assenze presenta un elenco di eventi in cui è possibile 
effettuare singole selezioni o selezionare tutti gli eventi insieme. 
 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Laura Chianura 

(firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art.3 c.2 D.Lgs.39/93) 



Istituto Comprensivo ‘Marta Russo’
Via Italo Torsiello, 57 – 00128 Roma

( -  06 5061913 - 50659063 – Codice Fiscale 97199460581
* rmic8b1001@pec.istruzione.it - * rmic8b1001@istruzione.it – www.icmartarusso.it  

MODULO DEL SISTEMA DI GESTIONE DI RETE

DELEGA

Al Dirigente Scolastico 
   Dell’Istituto Comprensivo  ‘Marta Russo’

Roma

Il/la sottoscritto/a ______________________________  _______________________________________
                                                      (Cognome (Nome)

identificato con _______________________________________________________________________
(Estremi del documento di riconoscimento)

esercente la patria podestà sul minore ___________________________  _________________________
       (Cognome)        (Nome)

di Scuola dell’Infanzia              Scuola Primaria            Scuola Secondaria di primo grado 
nel plesso di   Trigoria       Vallerano    classe ______ Sezione _________

consapevole che in nessun caso il proprio figlio potrà essere consegnato dalla Scuola a persona diversa da
uno dei  due  genitori  ovvero  esclusivamente  al  genitore  legale  affidatario  quale  risultante  dagli  atti
depositati in segreteria o a persone non delegate 

DELEGA

Permanentemente          per l’anno scolastico   _______/________           le seguenti persone

1)________________________________   ______________________    ______________     ____________
(Cognome)                                   (Nome)                                                (nato a)               (data nascita)

___________________________________________     ______________________________________
                      (tipo documento)                                                                      (n. documento)
2)________________________________   ______________________    ______________     ____________

 (Cognome)                                   (Nome)                                           (nato a)                  (data nascita)
___________________________________________     ______________________________________
                     (tipo documento)                                                                       (n. documento)
3)________________________________   ______________________    ______________     ____________

(Cognome)                                  (Nome)                                            (nato a)                    (data nascita)
____________________________________________   ______________________________________
                      (tipo documento)                                                                      (n. documento)

a prelevare il bambino dall’istituto, contestualmente sollevando la scuola da qualsiasi responsabilità per l’incauto 
affidamento del minore. Il sottoscritto è informato che le persone delegate devono essere maggiorenni e dovranno 
attestare, con documento, la propria identità. 
                                                                                                                                         In Fede
Roma lì ______________________
                                                                                     Firma del padre __________________________________

Firma della madre ________________________________
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Il/La sottoscritto/a ____________________________________________________________ 
(nome e cognome) 

 

 
genitore dell’alunno/a _________________________________________________________ 

(nome e cognome) 

 
 
frequentante la classe ____________ sezione _____________ 
 
grado di Scuola: 
 

⃝ Scuola Infanzia                           ⃝ Scuola Primaria                    ⃝  Scuola Secondaria di I grado 

 

Plesso:                 ⃝ Trigoria                   ⃝  Vallerano 

 

Consapevole delle conseguenze amministrative e penali per chi rilasci dichiarazioni non 

corrispondenti a verità, ai sensi del DPR 245/2000, dichiara 

• Di essere unico genitore dell’alunno/a di cui sopra  

• Che il/la padre/madre dell’alunno/a di cui sopra, si trova all’estero per il seguente 

periodo: 

dal ____________________________ al ________________________________ 

ed è pertanto impossibilitato a sottoscrivere il modulo di delega per il ritiro del/la 

proprio/a figlio/a per l’a.s. ___________________ / ____________________ 

 

Il modulo di delega sarà pertanto firmato solo dal/la sottoscritto/a, sollevando il personale 

della scuola da ogni responsabilità. 

Roma, _______________ 

 In fede  

 __________________________________________ 
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